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1. O01HMe MoJI0KEeHu s

1.1. TlonoxeHue Mo NPUOOPETEHHIO, YYETy, MOPSAKY BbIIAYM, XPAHEHHIO M CIHCAHUIO
JOKYMEHTOB 00 00Opa3oBaHWu U (WIM) O KBaIW(HUKAIKMU, TOKYMEHTOB 00 oOyueHuu (mayiee —
[TonoxxeHue) ompenenser npuoOpeTeHHE, YYeT, MOPSIOK BbIJAYM, XPAaHEHHE M CIHCAHHE
NOoKyMeHTOB B OOIIecTBE ¢ OrpaHUYCHHOH OTBETCTBEHHOCTHIO YUeOHOM IeHTpe «l eHe3nucy»
(manee — OO0 VY1 «I"enesucy).

Hcnonp3oBaHue ONaHKOB, SBJSIOUIMXCSA 3alMIICHHONW OT MOAJENOK MOJUrpaduiecKon
MPOAYKIMEH, IO3BOJISIET: OOJIErYuTh MPOLECC MOATBEPKACHUS TOJIMHHOCTA IOJyYEHHOU
KBaJTM(UKAIIMKA KOHKPETHBIM JINLIOM PabOTOMATENSIMHU, KaJIPOBBIMU CIIY>)KOaMH U Ap., SKOHOMHUTH
OroKeThl 00pa30BaTENbHBIX OPraHHU3AIlHii; YCTAHOBUTH MOUIMHHOCTh M3TOTOBICHHOTO OJIaHKA B
CBSA3U CO CTPOIrOM OTUETHOCTBIO MPEANPUATHI-U3TOTOBUTENEH MEPe]l JINLEH3UPYIOIUM OPraHoM,
YTO MHHUMHU3UPYET BHIMYCK (aJbIIMBBIX OJAHKOB HEZOOPOCOBECTHHIMU XO3SHCTBYIOUIMMU
cyOBeKTamH.

Peectp mpeanpusTHi-U3roTOBUTENEH 3allMIIEHHOW MONUrpaduuecKkol MpOayKIHH
HaxoauTcs Ha ounmansHoM caiite ®HC Poccun mo aapecy: www.nalog.ru.

Boibop  mpennpusTHii-u3roroBuTene  OJAHKOB  JOKYMEHTOB  OCYILECTBISIETCS
o0pa3oBaTeNbHbIMU OpPTraHU3aLUSAMU CAMOCTOSITENBHO.

1.2. Hacrosimee Ilonoxenue pa3paboTaHO B COOTBETCTBUH CO CIEIYIOIIUMH HOPMAaTHBHBIMH
JOKYMEHTaMHU:

e @enepasibHbIM 3akoHOM OT 29.12.2012 Ne 273-®3 «OO0 obpazoBanuu B Poccuiickoit
denepanuny;

e [Ipukazom Muno6puayku Poccun ot 01.07.2013 Ne 499 «OO6 yTBepkIeHHM MHOpsAKa
OpraHu3allMi M OCYIIECTBIEHHS 00pa3oBaTEIbHON JEATENBHOCTH IO JONOJHHUTEIbHBIM
npodeccunoHaNbHBIM IPOTPAMMaM);

e [lucekMom Munobpuayku Poccun ot 02.09.2013 AK-1879/06 «O nokymeHTax o
KBaJTU(DUKAITNY;

® MeToIMYeCKUMU PEKOMEHJAUAMU 10 pa3paboTKe, TMOPSAKY BbIAYM U YYETHI

JIOKYMEHTOB O KBan(ukanuu B chepe AOMOTHUTETLHOTO oOpazoBanus ot 12.03.2015 Ne AK —
608/06.


http://www.nalog.ru/
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2. HOpﬂ)IOK npuoﬁpeTe}mﬂ 0JIAHKOB MTOIOBbBIX AOKYMCHTOB

2.1. B cootBercTBUM C YCTaBOM YUpPEKIECHHUS MaTEPUAIbHO-OTBETCTBEHHBIM JIMIIOM 32
puoOpeTeHue, yueT, BbIIauy U XpaHEHHE UTOTOBBIX IOKYMEHTOB SIBJISIETCS AUPEKTOP.

2.2. OTBeTCTBEHHOE JHIO 3a MpuoOpeTeHHue OIAHKOB HUTOTOBBIX JOKYMEHTOB COCTaBIISET
CBOJIHYIO 3asiBKy Ha HEOOXOJUMOE€ KOJMYECTBO OJIAHKOB B COOTBETCTBUU C MEPCIEKTHBHOU
MOTPEOHOCTHIO Y UpEeKICHUS.

2.3. OtBercTBEHHOE JHUIO0 OOpaImaeTcs ¢ 3asBKOH B OpraHU3al{io, UMEIONIYI0 JHUICH3UI0 Ha
OCYIIECTBIICHHUE JCSATEIHHOCTH 0 W3TOTOBJICHHUIO 3AIMUIIEHHONW OT MOJIEIOK MOJUTpapuuecKon
MPOIYKIIMH, KOTOpasi HalpaBIsieT Y UYpeKICHUIO JOTOBOP U CUET Ha OILIaTy.

2.4. Ilpm mnocrymieHud OJAHKOB MTOTOBBIX JIOKYMEHTOB OTBETCTBEHHOE JIMIIO BMECTE C
CeKpeTapeM IMPOBOIUT CBEPKY COOTBETCTBHS (PAKTHUECKOTO KOJIMYECTBA OJIAHKOB yJOCTOBEPEHHUI
U JTUIUIOMOB C OJIaHKaMM MPUIIOKEHUH (MX cepril 1 HOMEPOB) YUETHBIM JAHHBIM, COJEPIKALUXCS
B CONpPOBOAMTEIBHBIX JOKyMeHTax. [lo pe3ynbTaraMm CBEpKH COCTABISETCS aKT B OJIHOM
9K3EMIUIAPE, KOTOPBIM XpaHUTCA B manke «JIokanpHble aKThl IO JBHKEHHUIO JEHEXKHBIX
JIOKYMEHTOB.

25. B 00O VIl «I'ene3ucy» mauiaM, YCHEIIHO OCBOMBIIMM COOTBETCTBYIOIIYIO
00pa3oBaTeNbHYIO NMPOrpaMMy U MPOLIEIIINM UTOTOBYIO aTTECTAllMIO, BBLAAIOTCS CIEIYIOLIHE
UTOTOBBIE JOKYMEHTBI:

- TI0 OCHOBHBIM IporpamMma MNpo¢ecCHOHAIBHOrO0 O00y4YeHHs (mporpammam MOJITOTOBKH,
MEPEeNnoArOTOBKM M TMOBBILIEHUS KBaIW(UKAMK 1O mpodeccusM padounx, JOHKHOCTIM
CITy’KallliX ) — CBUJETENBCTBO O Mpodeccuu padbouero, TOHKHOCTH CITy’Kallero (mpuioxeHue 1);

- TI0 JOMOJIHUTENBHBIM MpPO(EeCcCHOHATBHBIM IporpaMmaM (IporpaMmaM TMOBBIIICHHS
KBaJIM(UKaMK U TPpoheCcCUOHATILHOM MEePETnoArOTOBKH ):

® YIOCTOBEPEHHE O TMOBBIIIEHUH KBaIW(UKAIMKU - A JIMI, [POUIeAIINX OOydYeHHE B
o0Bbeme He MeHee 16 yacoB (mpuiioxenue 2);

® JIUIUIOM O NPOQecCHOHATBHON MEPenoAroTOBKE - IS JIMI, MPOMIECAINX OO0y4YeHHe Mo
nporpamme B o0beMe He MeHee 250 vacoB (mpuiioskeHue 3) ¢ 00JIOKKON U MpUiokeHueM. Buj
JUIUIOMA O MPOQECCUOHANBHON NEPENOATroTOBKE (YI0CTOBEPSIONINI TPABO BEJIEHUSI HOBOTO BUAA
npoeCCUOHATBHON JCATENbHOCTH WJIM TOJIyY€HHE HOBOM KBaIM(UKAIMHM) ONpeAessieTcs B
3aBHCUMOCTH OT LI€JIH, 33/1a4, COACP)KaHUSI U PE3yJIbTaTOB 00Y4YEHUSs], yTBEPKACHHBIMU B Y4€OHO-
METOANYECKOU JOKYMEHTAIUH JOTIOJTHUTEIIbHOU npodeccuoHaIbHON [IPOrPaMMBbI

poheCCHOHATTLHOMN TTePETIOATOTOBKH.
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Kpanuduxauus, ykaspiBaeMas B HMTOTOBOM JOKYMEHTE, JaeT ero oOiagaTento MpaBo
3aHUMAThCS ONPEACICHHON MPOPecCHOHATBHOM AEATENLHOCTHIO U (MIIN) BBIIOIHATh KOHKPETHBIE
TPyZOBble (YHKIMH, IS KOTOPHIX B YCTAaHOBJICHHOM 3aKOHOAATEILCTBOM Poccuiickoit
denepanuu NopsaKe ONpeAeTeHbl 00s3aTenbHble TPEOOBAHUSA K HAJIMYMIO KBATU(PHUKALMU IO
pe3yabTataM JONOJHUTEIBHOIO MPO(EeCCHOHATBHOIO 00pa30BaHUs, €CIM MHOE HE YCTaHOBJIEHO
3aKoHoarenscTBoM Pocculickoit denepanuy;

2.6. B OOO VY1 «I'ene3uc» BBOAATCA CIEAYIOUINE JOKYMEHTHI 00 00y4eHHH:

® cmnpaBka 00 OCBOCHMHM 0OBbeMa 0Opa30BaTeIbHOH MpPOrpaMMbl (NIpHIOKEHUE 4)
BbIIaCTCA  OOYYaroIUMCsl  JIONOJHUTEIbHBIX MPO(PECCHOHANBHBIX IPOrpaMM  IOBBIIIEHUS
KBaJTM(UKAIMN U TIPO(HeCCHOHAITBHOM MEPEnorOTOBKH:

- HE TMpPONICJIIMM HWTOTOBOM aTTeCTAllMM WJIM IIOJYYUMBIIMM HAa HWTOTOBOM AaTTECTalud
HEYJIOBJIETBOPUTEIIbHBIE PE3YIIbTAThI;

- a TaK’Ke JII[aM, OCBOMBLIMM 00pa30BaTeIbHYIO IPOrpaMMy M HA MOMEHT OKOHYaHMsI 00y4eHus,
MOJTYYaroNuM TapajlieIbHO MpodecCuoHaIbHOe 00pa3oBaHue U (WJIM) MPOXOMASIIIUM HUTOTOBYIO
aTTEeCTAllMI0 B YYPESKICHHH MPO(EeCCHOHATFHOTO 00pa30BaHus, C TOCIEAYIOMIeH 3aMeHOU

CIIpaBKHU Ha HUTOTOBBII JAOKYMCHT.

3. 3anoHeHne O0JIAHKOB JOKYMEHTOB 0 KBAJIN(pUKAINHT

3.1. 3amonHeHne OJAaHKOB CBUIETENHCTB O mpodeccur padoyero, IOHKHOCTU CIIyXKalllero,
YIOCTOBEpEHH O TOBBIIEHUHM KBATU(PHUKAIMM W  JUIUIOMOB O MpO(ecCHOHATbHOM
NEPEnoAroToBKe (Aajee - OJaHK JOKYMEHTA) MPOU3BOAMUTCS C MOMOIIBIO MOJIYJIS 3allOJHEHUS U
yueTa B cllydae BBIOOpa YUpeXICHHEM HCIOJIh30BaHUS OJIAHKOB HMTOTOBBIX JIOKYMEHTOB,
SIBJISTFOLITAX CST 3AITUIIIEHHOM OT TIOJJIETIOK TOJUTPAPUIECKON MPOTYKITHEH.

Mopynb MO 3aloJHEHUI0 U y4yeTy OJaHKOB HMTOTOBBIX JIOKYMEHTOB (Jlajiee - MOJYJIb)
npeacTaBisier coboil mporpaMmHoe oOecrieueHue, npeIHa3HaueHHoe U1 aBTOMATH3aIlK ydeTa 1
3aIlOJTHEHHS YKa3aHHBIX OJJAHKOB MTPH MOMOIIH JIFOOBIX TUTIOB IPUHTEPOB.

Monayne  pa3pabareiBaeTCsi B COOTBETCTBHH €  TpeOOBaHMSAMHU  JICHCTBYIOIIETO
3aKOHOJATEIbCTBA B YACTU COOJIIOJIEHUS MPaBWI MO KOH(QUASHIHMATBLHON 3aIlUTe TepCOHANIBHOM
uHpOpMaIUK U NPENOCTABIATbCA 00pa30BaTENbHBIM OpPraHU3AIUAM Ha 0E3BO3ME3IHON OCHOBE
MPeaNPUATHAMU-U3TOTOBUTESIMU OJIAHKOB 3aIIMIIEHHON MOMUTpadUyecKoi MPOTyKIHH.

[IporpammHoe oOecrieueHre MOAYJSl 3allOJIHEHUsT OJaHKOB yCTaHABIMBAaeTcsd Ha
MEPCOHAIBHBIX KOMIIBIOTEpAX C apXUTEKTYpPOW, COBMECTUMOHM c 132, 164 He crapmie 5 JIeT C

MOMEHTa BBIITYCKa OYEpEeIHOW BEPCHUH MPOTPaAaMMHOr0 oOecreueHHs U (PYHKIHOHUPYET IOA
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yIpaBJI€HUEM OIEpalMOHHBIX cucteM Microsoft Windows, pacnpocTpaHeHHBIX Ha MOMEHT
BbIXOJla BEpCUI MPOTrpaMMHOI0 oOecnedeHus. Moaysb ONTHMU3MPOBAH JJIs PaclpOCTPaHEHUS
yepe3 MHTEepHET, MIMEET COBOKYITHBINA pa3Mep yCTaHOBOUHOro Komiulekta He Oonee 10 Mb u He
IpeJycMaTpuBaeT NPUOOPETEeHHE MpaB Ha HCIOJIb30BAHUE KaKOIro-JIMOO JOIMOJHHUTEIbHOIO
IIPOrpaMMHOTr0 00ecrieueHusi, KpOMe CTaHAAPTHOIO CUCTEMHOTO.
3.2. 3amoyHeHue OJIAHKOB JOKYMEHTOB PYKONHCHBIM CIIOCOOOM HE MPOM3BOAMTCA. branku
JOKYMEHTOB 3aIlOJIHSIOTCS Ha FOCYJIapCTBEHHOM s3blke Poccuiickoit ®denepany — Ha pycCKOM
A3BIKE C HCIIOJIb30BaHUEM IPUHTEPA YEPHO-0eII0i NeyaThlo.
Jlonmyckaercsi mpu MOANUCH OJaHKOB JOKYMEHTOB HCIOJIb30BaHME IIAPUKOBOM WM

reJIeBOI pyuKH ¢ YEpHUIIAMH YEPHOTO M CUHETO 1[BETA.
3.3. IIpu 3anonHeHuu OJaHKa TOKYMEHTAa HEOOXOIMMO YKa3bIBaTh CIEAYIOIINE CBEACHMUS:

e odunMarbHOE Ha3BaHUE OOPAa30BaTENLHOW OpraHu3allMd B HMEHMTEIBHOM HaJexe,
COIJIACHO YCTaBy JAaHHOM 00pa30BaTEebHON OpraHn3aluy;

®  pErucTpPalMOHHBIN HOMED MO KHUTE PETUCTPALUU JOKYMEHTOB;

® HaWMEHOBaHHE ropoja (HACEJIEHHOTO MYyHKTa), B KOTOPOM HaXOJUTCs OOpa3oBaTelibHAs
OpraHM3alys;

®  jaTa BbIJIaud JIOKYMEHTa (B (hopMaTe XX.XX.XXXX.);

® (Qamwiug, UM W OTYECTBO JIMIIA, MPOLIEAUIET0 TOBBIIIEHHE KBAIU(DUKAIMK WU
npodeccoHabHYI0 TEPENOATroTOBKY (TMILETCS IOJHOCThIO B HMEHUTEIBHOM MaJeKe B
COOTBETCTBHUHM C 3aIIMCHIO B MTACIIOPTE MU IOKYMEHTE, €r0 3aMEHSIOLIEM).

@amwinsa, UM, OTYECTBO HMHOCTPAHHOIO TpaXJaHWHA 3alHUCBIBAIOTCA 10 JIaHHBIM

HAI[MOHAJILHOTO MaCMopTa B PYCCKOSI3bIUHOM TPAHCKPHUIILIHH.
3.4. bnaHk JOKyMEHTa MOJIMUCHIBAETCA IUPEKTOPOM 0Opa3oBaTEeNbHOM OpraHu3allM, WHBIMH
JUIIAMU Ha YCMOTpeHHe oOpazoBaTelbHON opraHu3anuu. Ha mecre, OTBEJJICHHOM ISl ME€4YaTH —
«M.IL», cTaBuTCSA ITe4aTh Y YpEKACHUS.
3.5. brnank npunoxenust (Ipy HaJUYKUK) 3aMOJIHAETCS Ha YCMOTpPEHHE YUPEKICHUSI U CONEPIKUT
CBEJCHMS O HaMMEHOBaHMM O0Opa30BaTENIbHOM MpPOrpaMMbl, HAaUMEHOBAHUU MPHUCBOECHHOU
KBaJIM(UKAIMK (IPU HATMYWH), JUCIUIUIMHAX, CPOKE 00YUEHus, T0/1e IOCTYIUIEHUsI Ha 00y4eHue,

rojic OKOHYaHUsl O0yUYCHHUS.

4. quT, XpaHCHHUEC U BbIAada 0JIAaHKOB HTOTOBBIX AOKYMEHTOB

4.1. bnanku UTOroBbIX JOKYMEHTOB XxpaHiATcs B OO0 VIl «I'eHe3ucy, kKak JOKYMEHTBI CTPOTOil

OTYETHOCTH Y YUYUTBIBAIOTCS 110 CIIELHUAIIBHOMY PEECTPY.
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4.2. ITpuobpereHHbIe OJaHKU UTOTOBBIX JOKYMEHTOB PETUCTPUPYIOTCS OTBETCTBEHHBIM JIMIIOM 3a
y4eT MaTepHajbHBIX IIEHHOCTEH B KHHMIe yd4eTa OJIaHKOB JOKYMEHTOB CTPOTOW OTYETHOCTH,
KOTOpasi IPOHYMEPOBBIBAETCS, MPOIIHYPOBBIBAETCSI, ONEUATHIBAECTCA U XPAHUTCS KaK JOKYMEHT
CTPOTOMl OTYETHOCTH, 3alUCH B KHUTY ydeTa MPOU3BOISATCS MpPH JIOOOM JBHKEHUU OJAHKOB.
JlomyckaeTcsi BeieHHe OJHOM KHUTH y4€Ta, B KOTOPOW BBIAENSAETCS HEOOXOIMMOE KOJIMYECTBO
CTpaHMII O] KXKIbIH BUJT OJTAHKOB.
4.3. B xkaury yuera OJIaHKOB JJOKYMEHTOB CTPOTOM OTYETHOCTH 3aHOCATCS CIEAYIOIIHNE TaHHbIE:

® TIOPSIKOBBIN HOMED;

® HAaMMEHOBAaHME U HOMEpA MOTYYCHHBIX OJaHKOB CTPOTOM OTYETHOCTH;

® jara [0JIyuYeHUs U BblJAuH;

® KOJIMYECTBO IOJIYYEHHBIX U BbIIaHHBIX OJIAHKOB;

® [10/IMCh MAaTePUATbHO-OTBETCTBEHHOTO JIUIIA.
4.4. Jlna yuyera BbIAUYM HMTOTOBBIX JOKYMEHTOB, NYyOJMKAaTOB HTOTOBBIX JIOKYMEHTOB, HMHBIX
JOKYMEHTOB B 00pa3oBaTelbHONM OpraHM3alMi BEIyTCS KHHUIM PErUCTPAalud BBIJAHHBIX
JIOKYMEHTOB (J1ajie€ — KHUTa PErUCTPALIHH):

® KHHUTa pErucTpallld BbIJAYM CBHJETENBCTB O THpodeccuu pabodero, JOJKHOCTH
CIIY’KaIlETO;

® KHMWra perucTpaiyy BblJJaud yIOCTOBEPEHHH O MOBbIIeHNH KBanupukauuu (ot 16 yacos);

® KHHMra pErucTpaluy BbIaYU JAMIUIOMOB O MpOo(ecCHOHANBbHOM NepenoJroToBKe U
MPUIIOKEHUHN K JUTIIOMY;

® KHUTa PErMCTPALUU BBIAAYH CIIPABOK 00 00yUEeHUU;

® KHHra perucTpanuy BblJaun AyOJIMKaTOB JOKYMEHTOB.
4.4.1. B KHUT'y pErUCTpALIMU BHOCST CIIEIYIOLIUE JaHHBIE:

® TIOPSIKOBBINA PErHCTPALlMOHHBIN HOMED;

® jara BbIJIaYU JIOKYMEHTA,

® (amMuius, UM, OTYECTBO (TIOCTIEHEE - IPU HAIMYKMH) JIUIIA, TOJYYUBLIETO TOKYMEHT;

® HoMep OJaHKa TIOKYMEHTa;

® OTBETCTBEHHOE JIUIIO;

® TIONUCH JIMIA, KOTOPOMY BBIJAH JOKYMEHT (€CIM JOKYMEHT BbIIaH JIMYHO, JHOO IO
JIOBEPEHHOCTH), TNOO JaTa U HOMEpP MOYTOBOTO OTIIPaBJICHUS (€C/IM JOKYMEHT OTIIPaBIIEH Yepes
OTIEPAaTOPOB IMOYTOBOM CBSI3M OOIIETO MOJIB30BAHMS);

® pEIICHUE aTTECTAIIMOHHON KOMUCCHH (TTPH HATMYHWH );

® IIpUMCYAHUA.
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4.4.2. Ecnu Obuta omynieHa ommoka B KHUTE PErUCTpallM, TO MOBTOPHO 3alKCh HE JeIaeTcs.
HeBepHo caenanHasi 3auch KOPPEKTUPYETCS MOCPEICTBOM BIUCHIBAHUS PSIJIOM HOBOH 3aIllMCH H
BHECEHUS JIONOJTHUTENBbHOU 3amucu «VcrpaBieHHOMY BepHuTh». CTaBUTCS MOANKCH U JIeTAcTCS
pacurdpoBKa NOIMUCH.

4.4.3. 3anucu B KHUTU PETUCTPALlMU BHOCATCA JIMOO B al(aBUTHOM MOpSIKE, JTUOO B MOPSAKE
3aKJIFOYEHUsSI JOTOBOPOB Ha oOydeHue ((pu3nyecKue JIuia), 100 B MOPSIKE COTIACHO MOIaHHOM
3asiBKE Ha 00y4YeHHE (FOPUIHYSCKUC JINIIA).

4.5. Jlns peructpanyul Bela4u AyOIMKATOB UTOTOBBIX JOKYMEHTOB BEJIETCS KHUTA PErHCTpaliu
BbIJIaYU 1yOJIUKATOB JOKYMEHTOB, B KOTOPBI 3aHOCSATCS:

® PCTUCTPANMOHHBIA HOMEp TyOIuKaTa JOKYMEHTA,

® jara BBIAYU JIOKYMCHTA,

e (damMunusa, uUMs M OTYeCTBO (MpU HaIM4Mu) oOOydarollerocs; B ciydae MOJNy4eHUs
nyOnuKaTa UTOTOBOTO JOKYMEHTA IO JOBEPEHHOCTH - Takke (pamMuiusi, UM U OTYECTBO JIMIIA,
KOTOPOMY BBIJIaH JOKYMEHT;

® cepusi U HOMeEp OaHKa qyOauKaTa UTOTOBOTO IOKYMEHTA;

® Jara U HOMEp MPOTOKOJAa AaTTECTAllMOHHOW KOMHCCHHM / JaTa W HOMep mpukaza o0
OTYHMCIICHUH 00yYaroIerocs;

® OTBETCTBEHHOE JIUIIO;

® TIOJMChH JIUIA, KOTOPOMY BBIJAH IyOJIMKAT JOKYMEHTa (eCiaM JOKYMEHT BBIIAH JIMYHO
oOyuarolemycs Tu00 MO JOBEPEHHOCTH), MO0 JaTa ¥ HOMEp MOYTOBOTO OTHpPAaBIEHUsS (eciu
JOKYMEHT HarmpaBJIeH Yyepe3 OrepaTopoB MOUYTOBOM CBA3H);

® TIpHMCUYAHUS.

4.5.1. lybnukat uTOroBoro JTOKyMeHTa BbI1aeTCs:

® B3aMEH YTPAYeHHOT'O UTOTOBOTO JJOKYMEHTA;

® B3aMEH WTOrOBOTO JOKYMEHTa, COJEpIKallero OMHMOKH, OOHapY)KEHHBbIE O0YJaroIUMCS
IOCJIE €r0 MOJIYUYEHHUS;

® JIMIly, U3MEHUBIIEMY CBOIO (paMIIIHIO (MM$1, OTYECTBO).

4.5.2. JlyonmukaTel HMTOTOBOTO JOKyMeHTa OGQOpMISIOTCS Ha OnaHKax, MPUMEHIEMbBIX
YupexaeHrneM Ha MOMEHT TOJJaud 3asiBJIICHUS O BbIAaue TyOJIUKATOB.

4.5.3. JIybmukaThl KTOTOBOTO JOKYMEHTA BBIIAIOTCSI HA OCHOBAHHUH JIMYHOTO 3asIBIICHHUS.

4.5.4. JlybnukaT UTOTOBOTO IOKYMEHTA BBIAACTCS OOYYAIOIIEMYCs TUYHO MW APYTOMY JIMITY TIO
3aBEpEHHOM B YCTAHOBJICHHOM IMOPSAJKE JIOBEPEHHOCTH, BBIJAHHONW YKa3aHHOMY JIUILY

o0yJaromuMcsi, WK 10 3asBICHUIO 00YJarOIIerocs HAMpaBseTCsl B €r0 aJpec 4epe3 ornepaTopoB
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IIOYTOBOM CBSI3U OOLIEro MOJIb30BAaHUS 3aKa3HBIM IOYTOBBIM OTIIPABJIEHUEM C YBEIOMIIEHHUEM O
BpyueHuu. JloBepeHHOCTh U (WJIM) 3asBJICHUE, TI0 KOTOPHIM OBLT BBIJAH (HAINPABICH) UTOTOBBIH
JOKYMEHT, XPaHATCS B IMYHOM JIeJIe 00yJaromerocs.

4.6. B ciyyae OCBOCHHS MJOIMOJIHUTEIBHOW MPOGECCHOHATHHOW MPOrpaMMbl IMapajuiebHO C
MOJyYEHUEM CPEIHEro Nnpo(ecCHOHAIBHOrO U (MJIM) BBICIIErO 0Opa30BaHUS YIOCTOBEPEHUE O
MOBBIIIEHUN KBATH(PUKAIUU U (WIH) JUIIIOM O MPO(eCcCHOHANBHOM MEepernoAroTOBKE BBIIAIOTCS
BBIITYCKHUKY OJJHOBPEMEHHO C IMOJIy4eHHEM COOTBETCTBYIOIIETO JOKyMeHTa 00 oOpa3zoBanus. J{o
MOMEHTA IOJIyY€HHUSI COOTBETCTBYIOLIETO JOKYMEHTa 00 0o0pa3oBaHMU BBIJAETCsA CIpaBKa 00
o0beMe 0CBOEHHs 00pa30BaTeNIbHON IPOrPaMMBlI.

4.7. KHUr" perucrpanuu NpOIIHYPOBBIBAIOTCS, MPOHYMEPOBBIBAIOTCS, CKPEILUISIOTCSA I€4aTbio
VYupexneHus u XpaHATCs KaK JOKYMEHTBI CTPOroil OTYETHOCTH.

4.8. Komuu BBIJAaHHBIX CBUJETENBCTB O Mpodeccun padbodero, MOIKHOCTH —CIIyXallero,
YIOCTOBEPEHHH O MOBBIIIECHUN KBATU(PHUKALMU, TUIIIOMOB O MPO(ECCHOHANBHOM NepenoAroToBKe
U TPUIIOKEHUS K HeMy TIOJUIeKaT XPaHEHHI0O B apXHMBE YUpPeXKACHHUS B JIMYHOM Jiele
oOyuatonerocs (Ha OyMa>KHOM WJIU 3JIEKTPOHHOM HOCHUTEIIE).

4.9. TIlepenaua mogy4yeHHBIX OJAHKOB HWTOTOBBIX JOKYMEHTOB JAPYIMM 00pa3oBaTeIbHBIM
OpraHM3alMsIM HE JOIYCKaeTCsl.

4.10. VtoroBble TOKYMEHTHI, HE MTOJIyY€HHbIE 00YUaIOIMMHUCS, XPaHITCS B YUpexKIeHUHU B celde
JI0 UX BOCTpEeOOBaHMS.

4.11. Ilo nMyHOMY 3asIBIEHUIO O0YYarOIIErocsi HTOrOBBI JOKYMEHT MOXET ObITh HalpaBlleH Ha
€ro JOMalIHUi MouToBBIM aapec. Ecnm 3akazunkoM oOyueHHs SBISETCS OpraHu3anus — Ha
MOYTOBBIN a7pec OpraHu3aIiH.

4.12. Tlpy Ha3HaUYE€HUU HOBBIX PAOOTHUKOB, OTBETCTBEHHBIX 3a IOJIyY€HHE, YU4E€T U XpaHEHHE
OJTaHKOB HEHUCIIOJIb30BaHHBbIE OJAaHKM, a TAaK)Ke KHUTM Y4eTa M PETrUCTpallM MepefaroTcs Mo
aKkTaM, KaKk JIOKYMEHTBI CTpOroil oTdueTHocTU. [IpoBoauTCS MHBEHTapu3alus B CBA3H CO CMEHOU
MaTepUaIbHO-OTBETCTBEHHbIX JHIL. COTpyIHMK, TPUHSABIIMA OJIaHKM JOKYMEHTOB 00
oOpa3zoBanuu U (WIK) O KBaTU(UKAIIUU, PACTIUCHIBACTCS B OMKCH O TIOJYYCHHUH, a CIAABIIAN — B

caadyc 3TUX OJIaHKOB.

5. Cnucanue u YHUUYTOKCHHUE 0JIAHKOB MTOTOBBIX AOKYMCHTOB

5.1. Cnoucanue HMTOrOBBIX JTOKYMEHTOB IPOU3BOAMTCS KOMHCCHUEH, YTBEPKICHHOW MPUKA30M

PYKOBOIUTENS YUpEKICHUS.
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5.2. Komuccus no cnucanuio OJ1aHKOB CTPOTrOM OTYETHOCTH IPOBOJIUT CBEPKY HaJU4Ms OJAHKOB,
COCTABJISIET AKT UX CHUCAHMsI (IIPUIIOKEHNUE S).
B akre npuBOIUTCS cOCTaB KOMHMCCHUU IO CHMCAHMIO, YKa3bIBAIOTCS JaTa U HOMEpP JAOKYMEHTAa,
KOTOpbIM JlaHHas KoMuccHs Oblia HazHadyeHa. Kpome Toro, B akTe yKas3bIBalOT IEPHUOJ, 3a
KOTOpPBIN Mpou3BoguTcs cnucanue. CruchbiBaeMble TOKYMEHTBl IEPEUUCISIIOTCS ¢ yKa3aHUEeM UX
HOMEPOB, CEpUH M MPHUYUH CHHCAHUS. AKT IOANUCHIBAIOT WICHBI KOMHCCHH, W YTBEP)KIAeT
pykoBoautenb OO0 V1 «I'ene3ucy.
5.3. WcnopueHHble MpH 3aloJHEHUH OJIaHKW HTOTOBBIX JOKYMEHTOB IOJJIEKAT CIUCAaHUIO U
YHUYTOXKEHUIO KOMUCCHEH 10 CHUCAHUIO OJaHKOB cTporoil oryerHoctu. Kommuccus cocrasisier
aKT O CHUCaHMM OJIAaHKOB CTpPOrol OTYETHOCTHM B OJHOM O3K3eMmiuiipe. B akrte npomnuceio
YKa3bIBalOTCA KOJIMYECTBO U HOMEpA YHHUUYTOXKAEMBIX OJIAaHKOB JIOKYMEHTOB, a TaK)Ke JlaTa UX
yHH4TOXeHus. HoMepa ncnopueHHbIX OJaHKOB JOKYMEHTOB BBIPE3AIOTCS U HAKJIEMBAIOTCS Ha
OTJENbHBIN JTMCT OyMaru, KOTOPbIM IpuiIaraeTcs K SK3eMIUIIpY akTa Jjsl 0€CCPOYHOTO XpaHEHUS
B OO0 VI «I'eHe3uc». AKT NOANMCHIBAIOT WIEHbl KOMUCCUHU, U YTBEPXKIAET PYKOBOJIUTEINb
Yupexaenus.
5.4. CriucaHue U yHUYTOXKEHUE JTOKYMEHTOB CTPOTOil OTYETHOCTH MPOM3BOJUTCS HAa OCHOBaHWUHU
aKTa O/IMH pa3 B KBapTal:

® 0 BBIIAHHBIX JIOKYMEHTaX, MPH YCIOBUU HAINYHS B KHUTE PErHCTPAIUH OTMETKH O
MOJIYYEHUHU JTIOKYMEHTa (MOJNUCH O00ydYarollerocs, Win HaJu4yhe 3aBEpEeHHONW B YCTaHOBJIEHHOM
MOpSiIKE  JIOBEPEHHOCTH, BBIJTAHHOM YKAa3aHHOMY JIMIy OOydYarouIuMcs, WIH MOYTOBOE
yBEJIOMJICHHE O BPYUEHHUN);

® 00 HCHOpYEHHBIX OJaHKaX JOKYMEHTOB, B KOTOPBIX YKa3bIBalOTCI HOMEpa U CEepUu
MCIOPYEHHBIX OJIAHKOB IOKYMEHTOB, KOJIMYECTBO U J1aTa UX YHUUYTOKEHUSI.
5.5. K akty o cnucanuu GJIaHKOB CTPOTOM OTYETHOCTH HMPUKJIIA/IBIBAIOTCS KOIMUU JMCTOB KHUTU
perucTpaiii ¥ akTbl 00 YHUYTOXXEHUH (IIPEIUPOBAHMM) JOKYMEHTOB CTPOTOW OTYETHOCTH

(npunoxenue 6).
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Hpnioxenne 1

CBuzerenscTBO 0 mpodeccun pabouero, JOHKHOCTH CITYKaIIero

POCCHIMCKAS OEAEPAIIASA Hacrosmjee CBHAETEABCTBO NOATBEPIKAAET, YTO

ocBonA(a) mporpammy npodeccHoHaAbHOro obyueHms

CBUAETEABCTBO

O ITPOPECCHUM PABOYEIO,
AOAJKHOCTHU CAYZKAIIETO

Aoxysmenm o xbarupuxayuu
Perucrpaynonnniit N

AaTa hIAQY
Aara Briaaun Ipedcedamern

1“7"71('1'YII(II{NUHIIUI.[ Komuccuu
Topoa PyxoGodumern
olpasoBamervHoll Opanusauu

M.IL

CBUAETEABCTBO

O ITPOPECCIIA PABOYEIO,
AOAKHOCTH CAYVIKALIIErO
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I[Mpuaoxenne 2

Y aocToBepeHre O MOBBIIICHUN KBATH(PUKAITUU

Hactostitjee YAOCTOBEPEHHE CBHACTEABCTRYET O TOM, 970

VYAOCTOBEPEHME

O ITOBBIIICHUN l\l’:i\.'\llll)lll\{lllltll

Aoxysenm o kBarupuraruu

PerneTpanHONIIH HoMep

Aara Briaaun
MIT

VAOCTOBEPEHME

O IIOBBITIICHMUM KBAAV l(])l AKaIIMmn
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JlurioM o npodecCroHaIbHOM MepPernoAroTOBKE

HacTORIHt AUTAOM CBUACTEABCTEYET 0 TOM, 9T0

ANUITTAOM

O HPODECCUOHAABHOM TTEPEMTOATOTOBKE

Aoxymenm o xBarugpuxayeu

Perucrpanmonssii nomep
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MIL Pyxobodu
Aata Bt *HY
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